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Schulleiter Stv. Schulleiterin Abteilungsleiterin I Abteilungsleiterin II Abteilungsleiterin III Abteilungsleiter IV 

Hans Weber Annette Nürk-Fischer Simone Seelhorst Verena Munz Andrea Ernst Sebastian Fritz 

Gesamtverantwortung 

für die Schule und ihre 

Entwicklung sowie Au-

ßenvertretung 

Ständige und allge-

meine Vertreterin 

Verantwortung für Jahrgangsstufen: 

Jahrgangsstufe 5/6 Jahrgangsstufe 7/8 Jahrgangsstufe 9/10 Jahrgangsstufe 11/12 
(Kursstufe I/II) 

Deputatsplanung,  
Unterrichtsversorgung 
und –qualität, Arbeitsge-
meinschaften 
päd. Schulbauplanung 

Stunden-, Vertretungs-, 
Aufsichtspläne,  
Deputatsplanung 

In jeweiliger Stufe:  
Innere Schulentwicklung, Begleitung von Schülerinnen und Schülern mit besonderen Bedürfnissen,  
Kern- und Jahrgangsstufenteams, Klassen- und Stufenkonferenzen, Teambildung, Kontrolle der Klassenbücher, Me-
thodencurriculum, Umsetzung der Beschlüsse, Koordination außerunterrichtl. Veranstaltungen 

Kooperation Uni KN und 
HTWG 

Kooperation Bildungs-
partner und Hochschu-
len, 
Überlinger Hochschul-
tag 

fachbezogene Kooperation mit Hochschulen Überlinger Hochschultag 

Budget, 
Schüleraufnahme, 
Abitur 
 

Statistiken, 
Koordination und Über-
wachung von Lern-
standserhebungen und 
VERA,  
Studien- und Berufsin-
formation 

Übergang Grundschule, 
Klassenbildung 5, person-
zentrierte Beratung,  
Koordination Beratungsan-
gebote, Soziales Lernen Kl. 
5-7, Schulgottesdienste, 
Unterstützung bei der Refe-
rendarsausbildung 

Gruppenbildung 7/8, Wahl 
Sprachen/NwT, 
Koordination naturwiss. 
Wettbewerbe/Begabtenför-
derung, 
Schullandheim, Erlebnispä-
dagogik, Unterstützung bei 
der Referen-darsausbildung 

Kooperation mit Hoch-
schulen und Betrieben, 
Unterstützung bei der 
Durchführung des Sozial-
praktikums (Compassion) 
und der Berufsorientie-
rung (BOGY) 

bilingualer Zug Englisch, 
Abiturverwaltung, Stu-
dien- und Berufsinforma-
tion, Übergang Hoch-
schule, Kooperation mit 
fremdsprachl. Fachberei-
chen der  Hochschulen 

Koordination der ver-
schiedenen Abteilungen 
und Mitglieder der Schul-
gemeinschaft; GLK, 
Schulkonferenz, Eltern-
beirat 

Koordination der Fach-
bereiche:  
Ek, G, Gk, Wi 

Koordination der Fachberei-
che:  
D, LuT, BK, Mus, Rel, 
Eth/Phil, Psy 

Koordination der Fachberei-
che:  
Bio, BNT, Chemie, NwT  

Koordination der Fachbe-
reiche: 
M, Informatik, Physik 

Koordination der Fach-
bereiche: 
Fremdsprachen, Sport 
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dienstliche Beurteilun-
gen 

Unterstützung des SL bei dienstlichen Beurteilungen 

Schulleiter Stv. Schulleiterin Abteilungsleiterin I Abteilungsleiterin II Abteilungsleiterin III Abteilungsleiter IV 

Hans Weber Annette Nürk-Fischer Simone Seelhorst Verena Munz Andrea Ernst Sebastian Fritz 

Personalverantwortung 
und –entwicklung für Kolle-
gium und Sekretariat, 
Aufgaben- und Stellenbe-
schreibungen, allgemeine 
Mitarbeiter- und Perspek-
tivgespräche, Personalge-
spräche und -beurteilun-
gen, Referendarsausbil-
dung, 
 

Ansprechpartnerin für 
Hausmeister und Reini-
gungspersonal 
 
 

In jeweiligen Fachbereichen und Jahrgangsstufen:  
Förder- und Differenzierungsmodelle in allen Stufen anstoßen und begleiten 
 
Aufsicht über Curricula, Unterrichtsentwicklung, Feedback und Evaluation, Fördern von Binnendifferenzie-
rung; Beratung der Jahrgangsstufenteams und Fachschaften bei päd. Fragen und Fragen zu Etat und Anschaf-
fungen; 
Koordination der zugeordneten Sonderaufgaben und Teams; Mitarbeit bei der Deputatsplanung  
 
Unterstützung des Schulleiters bei dienstlichen Beurteilungen. 
 
fach-, themen- und stufenbezogene Mitarbeitergespräche 
 
Koordination insbesondere der Fortbildungen 

Terminplanung; 
Genehmigung von Fortbil-
dungen, Dienstreisen, 
Schulveranstaltungen, au-
ßerunterrichtl. Veranstal-
tungen etc.  

Abrechnung der außerun-
terrichtl. Veranstaltungen 

 

Auswertung der Lernstandserhebungen u.a. Diagnosearbeiten, Fördern der kollegialen Zusammenarbeit und Hospitation, Vorbereiten der GLK 
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Hans Weber Annette Nürk-Fischer Simone Seelhorst Verena Munz Andrea Ernst Sebastian Fritz 

Verantwortung für zugeordnete Fachschaften: 

 Erdkunde 
Jan Bauer 

Bildende Kunst 
Angela Siegel 

Biologie 
Claudia Hentschel 

Astronomie 
Markus Aigner 

Englisch 
Marina Weber-Bleyle 

 Gemeinschaftskunde 
Jochen Staudacher 

Deutsch 
Patrick Konopka 

BNT 
Claudia Hentschel 

Informatik 
Marcus Müller 

Französisch 
Nina Felsheim 

 Geschichte 
Dirk Köpfer 

Ethik/Philosophie 
Katja Festag, 
Nicole Radzuweit 

Chemie 
Brigitte Heß, 
Michael Paret 

Mathematik 
Claudia Bertsch 
Marcus Müller 

Latein 
Markus Thumm 

 Wirtschaft 
Antje Freimuth 

Literatur und Theater 
Linda Orlowsky 

NwT 
Verena Munz 

Physik 
Andrea Ernst 

Spanisch 
Brigitte Duelli 

  Musik 
Yen-Lin Liu 

  Sport 
Clemens Partl 

  Psychologie 
Annette Nürk-Fischer 

    

  Religion 
Birgitta Körner 
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Hans Weber Annette Nürk-Fischer Simone Seelhorst Verena Munz Andrea Ernst Sebastian Fritz 

Koordination der zugeordneten Sonderaufgaben und Teams: 

Ausbildungslehrerin 
Petra Duske  

Datenschutzbeauftragter 
LRD Rainer Vogelwaid, RPT 

Gewaltprävention 
Heike Mennenga 

Erlebnispäd. Angebote 
(Kl. 8) 
Gunda Kattentidt 

BOGY 
Jochen Staudacher  
FS Gemeinschaftskunde 

Begabtenförderung, Sti-
pendien 
Abteilungsleiter je Fach 

Beauftragte für Chancen-
gleichheit (BfC) 
Brigitte Heß 

Dyskalkulie 
Christine Weber 

Grundschulkooperation 
Annette Heiser 
 

Jugend trainiert 
Clemens Partl,  
Fachschaft Sport 

Compassion 
Brigitte Heß, Regina Bürk, 
Petra Duske, Birgitta Kör-
ner 

DELF 
FS Französisch 

Beratungslehrerin, Schul-
laufbahnberatung 
Gunda Kattentidt 

Hausaufgabenbetreuung 
Regina Bürk 

Klassenlehrerstunde  
(Curriculum) 
Simone Seelhorst 

Nat.wiss. Wettbe-
werbe/Jugend forscht 
Claudia Hentschel, Lu-
kas Locher,  
Michael Paret 

Orientierungsseminare 
Swantje Locher 

Fremdsprachenzertifi-
kate 
Sebastian Fritz 

Beratung  
(personzentrierte) 
Simone Seelhorst 

Mathematik-Wettbewerbe 
Marion Zugmantel 

Literaturwettbewerb 
Simone Seelhorst 
 

Schülerforschungs-
zentrum (SFZ) 
Lukas Locher 

Schüleraustausch USA/F 
Hans-Jürgen Borde, An-
negret Gminder. 
Französisch-Lehrer Kl. 9 

Individualaustausch 
Fremdsprachenlehr-
kräfte 

Begleitung Berufsein-
gangsphase 
Hans-Jürgen Borde 

Stundenplan 
Annette Nürk-Fischer,  
Marco Napoletano 

LRS Förderung 
Gunda Kattentidt 
Simone Seelhorst 

Strahlenschutzbeauf-
tragter 
Veit Bujok 

Schüleraustausch 
Shanghai 
Andrea Ernst 

Oberstufenberatung 
Markus Aigner, 
Michael Paret 

Einzelbetreuung verset-
zungsgefährdeter, probe-
versetzter und nicht ver-
setzter SchülerInnen 
Simone Seelhorst  
Gunda Kattentidt 

Vertretungsplan 
Marion Geiger, 
Veit Bujok 

Streitschlichter 
Heike Mennenga 

Suchtprävention 
Nina Felsheim, 
Christina Strack 
 

Studienfahrt Latein 
Latein-Lehrer Kl. 9 

Studienfahrt KS1 
Sebastian Fritz 

Homepage 
Jasmin Arnold,  
Bernd Giesser 

 Vertiefungsstunde 
Simone Seelhorst 
Patrick Konopka 
Michaela Landmeßer 

Verkehrserziehung 
Brigitte Heß 

Reflexionstage 
Andreas Bücklein 

 

  



Geschäftsverteilungsplan Stand 30.09.19 (S. 5/5)           

 Schulleiter Hans Weber 
(Stv. Schulleiterin Annette Nürk-Fischer ) 

Inklusion/Autismus/ 
chron. kranke Schüler 
Birgitta Körner 

Schülerbücherei 
Ute Kramer 

Jahrbuch 
Patrick Konopka 
N.N. 

Schulsanitätsdienst 
Brigitte Heß 

Kollegiale Hospitation 
Simone Seelhorst 
Hans Weber  

Schulchöre 
Yen-Lin Liu 

Krisenteam 
Schulleitungsteam  
Brigitte Heß, Andreas Bück-
lein,Jutta Groß-Engelmann 

Schulberichte 
Patrick Konopka 
N.N. 

Lernmittel 
Markus Thumm 

Schulportfolio 
Fachschaftsleiter,  
Schulleitungsteam 

Licht-Ton-Medien AG (Veran-
staltungstechnik) 
Peter Gaida 

Sicherheits- und Brandschutz-
beauftragte 
Brigitte Heß 

Multimediaberater 
Dennis Schmitt 

Theaterpädagogik 
Corinna Haubrichs 
Linda Orlowsky 

IT und Medien 
Marcus Müller (päd. Netz) 
Yannick Weislogel (iPads) 
Jan Bauer  

Verbindungslehrer (SMV) 
Marcus Müller 
N.N. 

ÖPR-Vorsitz 
Annegret Gminder 

Zeugnis-/Notenverwaltung 
Annegret Gminder, 
Ute Kramer 

Referendarsbetreuung 
Verena Munz 

Zeugnisverwaltung Kursstufe 
Markus Aigner 
Michael Paret 


